实践实习报告格式和内容要求

 实践实习报告是实践实习活动的有机组成部分，只有通过对整个实践实习过程的回顾，总结收获、找出不足，才能达到用实践检验理论，再把实践上升到理论的真正目的。鉴于此，特制订本实践实习报告撰写要求。
一、实习报告的重点
 实践实习报告撰写的重点是：实践实习要学习什么﹑要解决什么，真正学到了什么、解决了什么，还有哪些需要学习、需要解决但没有学习到、没有解决的问题，为了解决这些未尽事宜今后应该做出怎样的努力。严禁将实践实习报告写成流水账或者生活日记。
二、实习报告的内容
1、实习概述
1）对实习单位状况进行简单描述；
2）提出实习目标,提出实习要解决的主要问题，内容应简练；
2、实习内容综述部分
1）用简单明了的语言阐释从事的工作内容；
2）用简单明了的语言阐释自己付出的工作努力。
3、实习体会
1）重点阐释实习体会、实习收获；
2）重点阐释知识运用过程中遇到的问题及解决方案；
3）重点归纳当前无法解决的问题,并初步提出努力方向。
4、实习建议
1）对实习单位提出建议,建议要详细化。
2）对学校教育教学提出建议,建议要详细化。
实践实习报告的内容必须与所学专业内容相关。为确保实践实习的真实有效性，学生至少要提供一项佐证材料对自己的实践实习加以证明，如调查单位证明、不少于三篇的工作日记、工作照片、单位评语等，复制粘贴在实践实习报告的后面。
三、实践实习报告装订顺序与编辑
1、行文
1）文字:表达要流畅、严谨,富有条理性和逻辑性，符合本科生应该具备的水准；
2）图表:电脑绘图,清楚整洁,位置安排合理。
3）字数: 用汉语撰写的实践实习报告字数不得少于2000字。允许并鼓励有相应能力的学生使用外文撰写实习报告，但在内容上不降低要求。
2、编排、打印与装订
1）报告文字一律采用小四号宋体；行距为1.5倍行距；每节标题需加粗。
2）A4纸型纵向打印；
3）使用学院规定封面装订。
四、实践实习报告撰写与评定
1、学生在实习单位带教教师指导下完成实践实习报告的撰写。
2、实践实习报告成绩考核
1）内容完整（25分）
2）有感悟、有思考、有启示（50分）
3）编辑排版打印符合要求（25分）
3、存在下列现象之一者,实习报告按零分处理
1）实习结束,不能按规定时间提交实习报告者。
[bookmark: _GoBack]2）弄虚作假或者抄袭他人成果者，经确认属实者。
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